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第一項   SAP 拋轉至 Swork EMV 

操作說明 參考畫面 

1) 輸入 T-CODE：YSTEECS001 

2) 點選  

 

 

1) Company code：輸入 2080。 

2) FI doc number：輸入預結報單號。 

3) Posting date：預設當天日期。 

4) 點選  

 

 

 

1) 最後面 E-status 為 Not To E 表示尚

未拋轉至 SWORK 內 EMV 中，請點

選方框 後，點選 。 

2) E-status 為 To E 表上已拋轉至

SWORK 內 EMV 中 

 

(1) 

 

(2) 
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第二項   Swork EMV 表單 

操作說明 參考畫面 

1) 節點請點選 5.3.1 EMV 表單 

 

 

1) 點選 ，跳出視窗點

選確定。 

 

2) 輸入預結報單號，點選空白處，即

可查到該筆 EMV 表單 

3) 在點選操作區  

 

(1) 

 

(2) 
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操作說明 參考畫面 

1) 點選修改  

 

1) 發文單位：點選下拉選單，費用代

碼會自動帶入 

申請部門：點選小幫手 ，選擇

申請部門代碼。 

  

2) 簽核附件：下拉頁面到下方，點選

，點選正確的發票檔案，

會跳出視窗，點選確認

 

3) 當檔案上傳完畢會看到檔案於系

統上，若沒問題請點選 ，會

跳出視窗，點選確認 

 

(1) 

 

(2)  

 

(3) 
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操作說明 參考畫面 

1) 點選 ，會跳出視窗，點

選確定 

 

2) 當 EMV 簽核完畢，並成功傳送到

SAP，單據狀態為已發送 SAP，表

EMV 用戶操作流程已完成。 

(1) 

 

(2) 

 

第三項   Swork EMV 表單反轉 

操作說明 參考畫面 

1) 節點請點選 5.3.1 EMV 表單 
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操作說明 參考畫面 

2) 輸入預文號單號，點選空白處，即

可查到該筆 EMV 表單。 

P.S. 此頁面也可查詢所有目前已申

請的 EMV 表單。 

3) 在點選操作區 。 

 

(2) 

 

 

4) 點選  

5) 會跳出視窗，請點選確認。 

          

 

 

2 
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操作說明 參考畫面 

6) 表單狀態為：已反轉。 

P.S：去該費用表單查看，該表單狀態也

是已反轉。 

 

 

 


