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差旅帳號申請流程和使用說明



July 23, 2024

差旅帳號申請流程

至10.3.4系統帳號申請單填寫資料1.

表單類別:系統帳號申請單(差旅)

上傳Excel並提交表單送簽2.

簽核流程結束後，IT會開通差旅系統帳號



July 23, 2024

差旅系統使用說明

⚫ 中港台出差申請
⚫ 國內出差申請
⚫ 國外出差申請
⚫ 返台

登入差旅系統並填寫表單後送簽3. https://ters.foxconn.com/Index.aspx

點選左邊表單
可查詢出差單狀態

簽核狀態



差旅系統使用說明

銷差單結案4.

請在確定出差單行程確定後，選擇對應的”銷差單”進行結案，否則會造成同部門同仁的出差單無法提交。

二、勾選出差單對應的銷差
單，按下“結案”,完成作
業。

一、開啟銷差單頁面，
選擇欲結案的銷差單
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