台灣夏普股份有限公司
補薪申請聯絡單

   頁次：      頁
呈送：各級主管及總經理                       發文單位：        處        部          
副本：中央週邊BU長、人資單位主管及承辦      發文日期：                              
主    旨：台灣夏普/可購樂人員(工號：STE1234；姓名：夏可樂)，申請補薪 8小時            
說    明：
1. 職於2023年3月21日至4月20日，計有出勤異常共8小時。於4月份薪資結算作業期間，未能及時處理，現已處理完畢，欲申請補薪，呈請核准。
2. 出勤異常暨處理情形說明
	工號
	姓名
	工作
地點
	異常日期
	第一段上班時間
	第一段上班異常名稱
	第二段下班時間
	第二段下班異常名稱
	第二段下班早退時間
	處理情形

	STE1234
	夏可樂
	頂埔
	2023/03/28
	
	曠職
	
	曠職
	
	補請假(特休)，核准畫面檢附如下


簽    核：
	核准主管
	審核單位
	申請單位

	⑦總經理
	⑥中央週邊BU長
	⑤人資單位主管
	④人資單位承辦
	③BU主管
	②各級主管
	①申請人

	
	
	
	
	
	
	

	⑧人資承辦作業
	


